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Das Potsdam Museum als exklusiver Veranstaltungsort — Mietunterlagen

Das Potsdam Museum — Forum fir Kunst und Geschichte befindet sich in der historischen
Mitte Potsdams gegeniiber dem neu errichten Landtagsgebaude auf dem Alten Markt.
Untergebracht ist es an seinem historischen Griindungsort im ehemaligen Alten Rathaus,
einem sehenswerten Barockgebéaude, erbaut 1753 bis 1755 nach Planen der Baumeister
Johann Boumann und Christian Ludwig Hildebrandt, nach Ideen und im Auftrag Friedrichs
des GroRen. Als Kultur- und Forschungseinrichtung sammelt, bewahrt und erforscht unser
Museum Kunstwerke, historische Sachquellen und Dokumente zur Geschichte und Kultur
der Stadt vom Mittelalter bis zur Gegenwart und umfasst mit tber 270.000 Objekten eine der
grolRten  kunst-, kultur- und regionalgeschichtlichen Sammlungen Brandenburgs.
Die Standige Ausstellung ,Potsdam. Eine Stadt macht Geschichte und attraktive
Sonderausstellungen vermitteln neue und spannende Aspekte der Kunst- und

Kulturgeschichte.




Veranstaltungssaal

ca. 180 m? mit Szenenflache und 180 Sitzplatzen (flexibel bestuhlbar)
Raumhohe: 6 m

Teilbar in zwei Raume je 80 m?

Tageslicht, bei Bedarf komplett verdunkelbar

klimatisiert ; barrierefrei

Der Veranstaltungssaal befindet sich im EG des Museums in direkter N&he zu den
Ausstellungsrdumen, so dass sich Tagung und Kultur ganz leicht verbinden lassen. Der helle
Saal bietet jedem Unternehmen, Institut oder Einrichtung Raum zur Entfaltung. Verschiedene
Bestuhlungs- und Nutzungsvarianten sind maoglich.

Ausgestattet und klimatisiert mit Szenenflache, moderner Licht- und Tontechnik, bietet der
Veranstaltungsaal alle Mdglichkeiten flr Tagungen. Versammlung, Konferenzen oder

Vortrage — den verschiedenen Formen des Congressing sind nur wenige Grenzen gesetzt.

Ausstattung (optional)

Rednerpult

Tische; Stuhle; 2 Ledersessel, 1 Ledercouch (2 Sitzer) und Beistellhocker und Couchtisch fir
Podiumsgespréache fir max. 5 Personen

Podium max. 6 Personen mit Tischen oder an Stehtischen

2 Flipcharts

2 Moderationswéande

4 mobile Garderobenstander

Konferenz-, Ton-und Lichttechnik (optional)
Beamer, Laptop, Leinwand, Presenter, WLAN
CD-/MC-Player

Mikrofone (Tisch-, Stand- oder Funkmikrofon)

Forster-Flugel




Foyer und Flur
ca. 200 m2 und ca. 150 Stehplatze
Das Foyer eignet sich besonders fir das Tagungscatering und Stehempfange.

Zugleich ist er ein passendes Entreé fir den Veranstaltungssaal und die Ausstellungshallen.

Kontakt Vermietung

vermietungen@rathaus.potsdam.de

Ansprechpartner Technik
Ingo Kruiger, Haustechniker
Telefon +49 331 289 6840
Mobiltelefon +49 173 9692860

Mailadresse: ingo.krueger@rathaus.potsdam.de

Museums-Café und Catering
Café Central
Inhaber: Herrn Robert Busse, Tel. 0163 4980266 | robert@central-potsdam.de




Zu lhren Veranstaltungen kdnnen Sie Sonder6ffnungszeiten unserer Museumsraume tber
die regularen Offnungszeiten hinaus sowie sachkundige Fiihrungen (Uberblicksfiihrungen
zur Sammlung, Fuhrungen zu Sonderausstellungen oder speziellen Themen, auf Wunsch
auch fremdsprachig) buchen. Die Fiihrungen erfolgen durch speziell geschulte Guides oder

Kuratoren unseres Hauses.

Organisatorisches

Potsdam Museum — Forum fir Kunst und Geschichte

Am Alten Markt 9, D-14467 Potsdam, Germany

Mo geschlossen | Di bis Fr 10 - 18 Uhr | | Feiertag 10 — 18 Uhr

www.potsdam-museum.de

Anfahrt / Adresse
Das Potsdam Museum erreichen Sie am besten mit dem 6ffentlichen Nahverkehr und

natdrlich auch gut dem Fahrrad oder zu Ful3.

Bahn: S-Bahn (S 7) / RE bis ,Potsdam Hbf*

Von dort ca. 8 Minuten zu Ful3 Uber die ,Lange Briicke*

Tram: 91, 92, 93, 96, 98, 99 | Stralenbahnhaltestelle: Potsdam, Alter Markt/Landtag
Bus: 603, 605, 609, 631, 638, 639, 695

Potsdamer Wassertaxi, Haltestelle: Lange Briicke

Mit dem Fahrrad zum Museum
Vom Alten Markt aus erreichen Sie bequem unser Haus, einen Fahrradparkplatz finden Sie
direkt neben dem Alten Rathaus in Richtung Stral3e Am Alten Markt

Mit dem Auto
Pkw : Uber den Berliner Ring (A10)
Abfahrt ,Potsdam-Sid*“ oder ,Potsdam-Nord“; Gebuhrenpflichtige Parkplatze sind in

unmittelbarer Umgebung des Alten Marktes vorhanden.

Parkmoglichkeiten fir PKW

Parkhaus P+R Bahnhofspassagen, Babelsberger Str. 16 | Parkplatz, Am Kanal

Parkplatz Am Lustgarten, Lustgartenwall | Parkhaus Wilhelm-Galerie, Platz der Einheit Ost
Parkhaus An Neuen Markt | Barrierefreies Parken: Schwerbehinderte kdnnen Uber

reservierbare Parkplatze das Museum barrierefrei erreichen.



Nutzungsordnung
fir Raume im Potsdam Museum — Forum fiir Kunst und Geschichte

§1
Die vorliegende Nutzungs- und Nutzungsentgeltordnung regelt die Voraussetzung und
weiteren Bedingungen zur Nutzung einzelner Rdume des Potsdam Museums — Forum fir Kunst und Geschichte.

§2
Das Potsdam Museum — Forum fiir Kunst und Geschichte bietet nachstehende Raume zur entgeltlichen Nutzung
an.

Raumbezeichnung Saal

Geschoss EG

GroRe in m2 180 mit Szenenflache
Sitzplatze max. 180

Der Veranstaltungssaal ist in zwei kleinere Raume teilbar.

Raumbezeichnung Veranstaltungsraum 1
Geschoss EG

Grofze in m2 85

Sitzplatze max. 80
Raumbezeichnung Veranstaltungsraum 2
Geschoss EG

Groflze in m2 87 mit Szenenflache
Sitzplatze max. 80

Der groRe Saal und die Veranstaltungsraume haben eine auf die Flache bezogene ausreichende Anzahl von
Stihlen sowie eine technische Grundausstattung. Ein Anspruch auf Bereitstellung technischer Gerate besteht
nicht.

Getrankeausschank und Catering bedirfen der ausdriicklichen Zustimmung des Potsdam Museums — Forum fir
Kunst und Geschichte.
§3

Die in § 2 benannten Raume des Potsdam Museums — Forum fur Kunst und Geschichte kdnnen von jeder
nattrlichen und juristischen Person sowie z.B. Vereinen, Verbanden, anerkannten Religionsgemeinschaften
sowie Stiftungen und sonstigen Institutionen zu 6ffentlichen und geschlossenen Veranstaltungen, insbesondere
Kulturveranstaltungen, Lesungen, Vortragen, Fachgesprachen, Konferenzen, Tagungen, Workshops, Empfangen
und im Zusammenhang damit stehenden Veranstaltungen entgeltlich genutzt werden.

Daruber hinaus stehen die in § 2 genannten Raume des Potsdam Museums — Forum fir Kunst und Geschichte
den Geschéfts- und Fachbereichen der Stadtverwaltung Potsdam und ihren politischen Gremien zur entgeltlichen
Nutzung zur Verfugung.
Ein Rechtsanspruch auf eine Nutzung des Potsdam Museums — Forum fiir Kunst und Geschichte oder einzelner
Raume besteht nicht. Insbesondere ist eine Nutzung durch naturliche und juristische Personen, deren Tétigkeit
oder Zweck den Tatbestand eines Strafgesetzes erfullt oder sich gegen die verfassungsmafiige Ordnung richtet,
ausgeschlossen.

§4
Die Nutzung ist im Regelfall Dienstag bis Sonntag wéhrend der Offnungszeiten des Potsdam Museums — Forum
fur Kunst und Geschichte méglich. Uber Ausnahmen, soweit es sich um davon abweichende und
zeitungewohnliche Veranstaltungen handelt, sind Einzelabsprachen méglich.

Es werden halbtagige (bis zu vier Stunden) oder ganztagige Nutzungszeitrdume (max. acht Stunden) angeboten.
Dariiberhinausgehende Nutzungszeiten bzw. Nutzungszeiten auRerhalb der Offnungszeiten des Museums
werden zusatzlich berechnet. Diese Nutzungszeitraume beinhalten die Auf- und Abbauzeiten vor und nach dem



Ende der Veranstaltung im vereinbarten Umfang. Die max. Nutzungszeit ist begrenzt auf die Dauer von 08:00 Uhr
bis 01:00 Uhr, inkl. Vor- und Nachbereitungszeit.
Wird die Nutzungsdauer tberschritten, erhdht sich das Nutzungsentgelt entsprechend.

§5
Die Nutzung des Potsdam Museums — Forum fur Kunst und Geschichte erfolgt grundsétzlich zu einem auf der
Kostenermittlung basierenden Nutzungsentgelt sowie der Nutzungsentgelte vergleichbarer Einrichtungen.
Die Hohe des Nutzungsentgeltes ergibt sich aus der Anlage 1, die insoweit Bestandteil dieser Nutzungsordnung
ist.

Das Potsdam Museum — Forum fir Kunst und Geschichte ist berechtigt, eine Vorauszahlung auf das vereinbarte
Nutzungsentgelt zu erheben.

Der Landeshauptstadt als Trager des Potsdam Museums — Forum fur Kunst und Geschichte stehen bis zu max.
4 Veranstaltungstermine pro Jahr unentgeltlich, im Einzelfall unter Beteiligung an den anfallenden
Bewirtschaftungskosten, zur Verfligung. Die Koordination obliegt dem Biro des Oberbirgermeisters.

§6
Die weiteren Bedingungen, die Uber diese Nutzungsordnung hinausgehen, ergeben sich aus dem jeweils mit dem
Alten Potsdam Museum — Forum fuir Kunst und Geschichte, vertreten durch den Direktor bzw. die Direktorin,
abzuschlieRenden Nutzungsvereinbarung. Die Nutzungsordnung ist immer Bestandteil der
Nutzungsvereinbarung.

Die Nutzungsvereinbarung muss Angaben zum Datum, der Uhrzeit, dem Veranstaltungsraum (evtl. weiteren
Verkehrsflachen und ggf. einer weiteren Ausstattung), dem Zweck der Nutzung sowie den vereinbarten Preis, die
Zahlungsmodalitdten und sonstige Zusatzvereinbarungen enthalten.

Vor Abschluss der Nutzungsvereinbarung kénnen der Veranstaltungsraum und -zeitraum reserviert werden.
Kommt es jedoch nicht innerhalb eines Monats, spatestens bis vier Wochen vor der Veranstaltung, zu einem
Vertragsschluss, verfallt die Reservierung. Anspriiche hieraus bestehen nicht.

Vor Vertragsabschluss missen dem Potsdam Museum — Forum fir Kunst und Geschichte die
Ausstattungswiinsche (Bestuhlung, Veranstaltungstechnik) des Nutzers schriftlich vorliegen.

8§87
Gegenstand des Nutzungsvertrages sind die darin genannten Raume, sonstige Flachen und
Ausstattungsgegenstande. Das Potsdam Museum — Forum fiir Kunst und Geschichte Ubergibt dem Nutzer den
Vertragsgegenstand in einem ordnungsgemaRen Zustand, von dem sich der Nutzer vor der Ubergabe zu
vergewissern hat. Ohne vorherige schriftiche Zustimmung darf der Nutzer keine Anderungen jedweder Art
vornehmen.

Der im Nutzungsvertrag als Nutzer bezeichnete Vertragspartner tritt gegeniber Dritten als Veranstalter auf, er hat
dieses insoweit auf Plakaten, Eintrittskarten usw. kenntlich zu machen. Eine Uberlassung des
Vereinbarungsgegenstandes an Dritte ist ausgeschlossen.

Im Zusammenhang mit der Veranstaltung anfallende Steuern, Abgaben, Gebihren und sonstigen Entgelten,
insbesondere GEMA - Gebihren, sind vom Nutzer in eigener Verantwortung abzufuhren.

§8
Dem Potsdam Museum — Forum fir Kunst und Geschichte steht das Recht der Kiindigung aus wichtigem Grund
insoweit zu, als VerstdRRe bzw. Nichterfullung der iibernommenen Verpflichtung (insbesondere der nicht
fristgerechten Zahlung der vereinbarten Nutzungsentgelte trotz Mahnung und Fristsetzung) vorliegen, die
Veranstaltung / Ausstellung oder Teile hiervon gegen das geltende Recht verstofl3en, eine Stérung der
offentlichen Sicherheit zu befurchten ist, eine Schadigung des Ansehens der Stadt und seiner Einrichtungen zu
befurchten ist, die fur die Veranstaltung erforderlichen behérdlichen Erlaubnisse nicht vorliegen, der
Vereinbarungsgegenstand vertragswidrig genutzt wird oder sonstige Gefahren fiir das Personal, die Besucher
oder das Geb&ude zu erwarten sind.

Bei der Kiindigung aus einem wichtigen Grund stehen dem Potsdam Museum — Forum fir Kunst und Geschichte
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die gesetzlichen Schadensersatzanspriiche zu. Der Nutzer hat weder Anspruch auf Schadensersatz noch auf
Ersatz seiner Auslagen oder seines entgangenen Gewinns.

Im Falle der Kiindigung wegen hoherer Gewalt, soweit eine Nutzungsmaglichkeit des vereinbarten
Veranstaltungsraumes in einem wesentlichen MalRe beeintrachtigt oder ausgeschlossen wird, wird das Potsdam
Museum — Forum fiir Kunst und Geschichte versuchen, in seinem Gebaude einen

Ersatzraum zur Verfligung zu stellen. Ein Rechtsanspruch hierauf besteht jedoch nicht. Weitergehende Rechte
stehen dem Nutzer nicht zu.

Kindigt der Nutzer den Vertrag bis zu einem Monat vor Veranstaltungsbeginn, wird eine Stornopauschale nicht
erhoben. Erfolgt eine Kiindigung bis zu zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn, wird eine Stornopauschale von
25 % des vereinbarten Nutzungsentgeltes erhoben. Bei einer Kiindigung bis zu einer Woche vorher fallt eine
Stornopauschale in Hohe von 50 % des vereinbarten Entgelts an; danach oder bei einer Nichtdurchfihrung der
Veranstaltung (z. B. Ausfall des Kiinstlers, Referenten usw.) ist das gesamte vereinbarte Entgelt zu zahlen.

89
Der Nutzer hat wahrend der Veranstaltung anwesend zu sein; sollte dieses nicht der Fall sein, ist dem Alten
Rathaus - Potsdam Forum vor Beginn der Nutzungszeit ein Verantwortlicher zu benennen. Er ist flr die Sicherheit
und Ordnung sowie fir die Einhaltung der in der Nutzungsordnung und der Vereinbarung enthaltenen
Bestimmungen verantwortlich.

Das Gebaude, die Anlagen, Einrichtungsgegenstande und Geréate sind schonend und pfleglich zu behandeln. Das
Einbringen von Technik, Gegenstéanden oder das Ausschmuicken ist mit dem Potsdam Museum — Forum fiir
Kunst und Geschichte abzustimmen. Die vom Potsdam Museum bereitgestellte Konferenz-und Medientechnik
wird grundsatzlich nur durch die Veranstaltungstechniker des Potsdam Museums eingerichtet und bedient. Bei
Konferenzen und Tagungen mit wechselnden Medien, kann diese durch den Nutzer nach vorangegangener
Einweisung durch die Haustechniker bedient werden.

Auf weitergehende 6ffentlich ausgehangte Haus- und Brandschutzordnung wird hingewiesen.

Die Bau- und sonstige Ordnungsvorschriften sowie die des vorbeugenden Brandschutzes sind zu beachten. Im
Falle der Zuwiderhandlung ist das Potsdam Museum — Forum fir Kunst und Geschichte berechtigt, die
Veranstaltung zu schlieBen und die Teilnehmer und Besucher zum Verlassen des Gebaudes aufzufordern.
Ersatzanspriiche des Nutzers sind insoweit ausgeschlossen.

§10

Der Nutzer hat flir den Zeitraum der vertraglich vereinbarten und tatséchlichen Nutzung die
Verkehrssicherungspflicht im Rahmen des vertraglich vereinbarten Zwecks zu Gbernehmen, ist verantwortlich fur
die Einhaltung die gesetzlichen Bestimmungen zum Larmschutz (BImSchG) und ist verpflichtet, das Potsdam
Museum — Forum fur Kunst und Geschichte von Ersatzanspriichen jeder Art freizustellen, die von Dritten im
Zusammenhang mit der Veranstaltung gestellt werden konnen. Diese Freistellung betrifft nicht Schaden, die
durch Mangel am Gebéaude verursacht werden.

Der Nutzer haftet fur Beschadigungen, die er selbst, seine Erfiillungsgehilfen oder Dritte aus seinem Bereich
verursachen. Die Haftung umfasst auch Schaden, die dadurch entstehen, dass Veranstaltungen anderer Mieter
nicht oder nicht im geplanten Umfang durchgefiihrt werden kdnnen.

Der Nutzer hat fur alle Schadensanspriiche einzustehen, die aus Anlass seiner Veranstaltung geltend gemacht
werden koénnen. Wird das Potsdam Museum — Forum fur Kunst und Geschichte unmittelbar in Anspruch
genommen, so ist der Nutzer verpflichtet, das Potsdam Museum — Forum fur Kunst und Geschichte von den
geltend gemachten Anspriichen einschlieRlich der Prozess- und sonstigen Nebenkosten freizustellen. In einem
Rechtsstreit ist er zu einer umfanglichen Hilfestellung verpflichtet. Der Nutzer hat vor Vereinbarungsabschluss
eine (Veranstalter-) Haftpflichtversicherung nachzuweisen, die die vorgenannten Schaden im Schadensfall
absichert.

Fur Personen- und Schachschaden, die anlasslich der Veranstaltung stattfinden, haftet das
Potsdam Museum — Forum fir Kunst und Geschichte nur bei Vorsatz und grober Fahrlassigkeit seiner
Mitarbeiter. Das gleiche gilt bei Versagen der Einrichtung oder sonstigen die Veranstaltung storenden
Ereignissen.

8§11
Gerichtsstand ist Potsdam. Die Nutzungs- und Nutzungsentgeltordnung gilt ab 13.02. 2013



Anlage | der Nutzungsordnung

Nutzungsentgelte fir Veranstaltungsraume des Potsdam Museums — Forum fiir Kunst und Geschichte

Basis
Nutzungsentgelt

Basis
Nutzungsentgelt

Raum Flache % Tag (max. 4 Std. inkl. Vor- 1 Tag (max. 8 Std. inkl. Vor-
und Nachbereitungszeit) und Nachbereitungszeit

Saal 180 m? 250,00 € 500,00 €

% Saal | Veranstaltungsraum 1 85 m2 125,00 € 250,00 €

% Saal | Veranstaltungsraum 2 87 m? 125,00 € 250,00 €

Zusatzkosten (bei Bedarf zzgl. zum Basis-Nutzungsentgelt):
Nutzung Technik einschlieflich technische Betreuung: 25,00 € / pro angefangener Stunde

Offnungen auRerhalb der regularen Offnungszeiten:

25,00 € (Mo bis Fr)/ 30,00 € ( Sa, SO, Feiertag) / pro angefangener Stunde.

Zusétzliche Reinigung: 25,00 € (Mo bis Fr) / 30,00 € (Sa, SO, Feiertag) / pro angefangener Stunde
Zahlung bei Uberschreitung nach Beendigung der vereinbarten Nutzungsdauer: pro angefangener Std. 50,00 €

Dr. Jutta Gétzmann
Direktorin Potsdam Museum




